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GOVERNO MUNICIPAL

LEI N° 565/2018

SUMULA: Estabelece os procedimentos
para Concessao de Diarias para viagens, no
ambito do Poder Executivo do Municipio de
Mato Rico, Estado do Parana e da outras

providéncias.

MARCEL JAYRE MENDES DOS SANTOS, PREFEITO MUNICIPAL DE
MATO RICO, Estado do Parand, Fagco saber que a Camara Municipal de

Vereadores aprovou e eu sanciono a seguinte lei:

Art. 1° Os membros do Poder Executivo de Mato Rico, Estado do Parana e aos
servidores que necessitem deslocar-se da localidade onde tem exercicio do
Cargo para outro ponto do territério nacional ou para o exterior, fardo jus a
percepcdo de diarias para custeio de despesas, por dia de deslocamento,

segundo as disposi¢des contidas nesta lei.

81° A concesséao de diarias objetiva custear despesas de viagens e estadias,
para desempenho de atividades em carater eventual, transitério e em razao de

servico, para localidade diversa de sua sede ou circunscri¢ao.
Art. 2° Terdo direito ao recebimento de diarias:

| — Prefeito, Vice-Prefeito e demais Agentes Politicos, quando em misséao de
representacdo do Executivo Municipal, no exercicio de atividades ligadas
diretamente a esfera da atuacdo ou para participacdo em Congressos,
Conferéncias, Seminarios, Palestras, Cursos e Eventos de interesse do
Executivo Municipal ou voltados ao exercicio do munus publico, mediante

autorizacdo da Secretaria de Financas.
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Il - Servidores, quando a servico do Executivo ou para participagdo em

Congressos, Conferéncias, Seminarios, Cursos, Treinamentos,
Aperfeicoamentos, Palestras, Reciclagens de interesse do Poder Executivo
Municipal, voltados para o exercicio de suas fun¢cdes, mediante autorizacédo do

Prefeito Municipal ou a Secretaria de Financas.

81° o0 motivo do deslocamento devera guardar relacdo com as atribuicdes do

cargo do solicitante e atender ao interesse publico.

82° Salvo os eventos organizados pelo Tribunal de Contas do Parana, ndo
serdo autorizados cursos e seminarios com carga horaria diaria inferior a 6

(seis) horas, excetuando-se os dias de inicio ou final do evento.

Art. 3° As diarias serdo concedidas por dia de afastamento da sede do servico,
destinando-se a indenizar os servidores ou Agentes Politicos por despesas

como hospedagem, alimentacao e locomoc¢&o urbana do usuario solicitante.

§ 1° Seré&o considerados para fins de liberagdo de diarias o periodo despendido
para o deslocamento até o local do evento ou atividade a ser desenvolvida e o

periodo despendido para o retorno a sede do municipio.

§ 2° O pagamento de diarias em dias ndo Uteis sera excepcional e devera ter

0s motivos justificados por escrito pelo solicitante quando do requerimento.

§ 3° Nao havendo pernoite ou sendo a hospedagem custeada por 6rgao ou
entidade da Administracdo Publica ou terceiros vinculados direta ou
indiretamente com o motivo da viagem, tais como a entidade promotora do

evento, o valor da diaria sera reduzido a metade.

8§ 4° O solicitante devera, preferencialmente, utilizar para seu deslocamento
veiculo oficial ou transporte publico. Em caso de uso de veiculo proprio o Poder
Executivo fica isento de qualquer responsabilidade sobre o veiculo e nédo

indenizara qualquer tipo de despesa ou prejuizo extraordinario.
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8 5° Quando o solicitante utilizar do veiculo oficial para suas viagens, eventuais

despesas extraordinarias, como pecas emergenciais e relativas a seguranca,
pneus e mao de obra, bem como despesas com combustivel, poderdo ser
ressarcidas pelo Poder Executivo mediante requerimento escrito e justificado,
bem como apresentagcdo de Nota Fiscal em nome do Poder Executivo, que
devera conter a placa do veiculo oficial, no prazo maximo de 5 (cinco) dias da

data prevista para o fim do evento ou servico.

8 6° Excepcionalmente, quando o deslocamento envolver o transporte aéreo ou
rodoviario, as despesas de passagens poderdo ser custeadas separadamente
pelo Executivo Municipal, mediante requerimento prévio e procedimento

adequado.

87° Nao havendo veiculo oficial, podera haver o custeio das passagens ou o

pagamento de transporte locado, desde que precedido de processo licitatorio.

Art. 4° As diarias solicitadas pelos Servidores Publicos, Agentes Politicos e
também pelo Prefeito Municipal e Vice-Prefeito deverdo ser solicitadas com
antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas nos casos de Cursos que
houver previsibilidade de datas e de 24 (vinte e quatro) horas nos casos de

viagem programadas, informando obrigatoriamente:

a) Nome do solicitante e seu cargo;

b) Local de destino da viagem;

c) Atividade a ser desempenhada e horarios de inicio e fim;

d) Folder ou programacao do evento, contendo tema, local e instituicdo

promotora.

e) Periodo previsto para viagem, contendo data de saida e retorno, com a

estimativa dos respectivos horarios;
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f) Valor da diaria, numero de diarias e valor total a ser liberado, nos termos

desta lei;

| — Nao se aplica aos Motoristas as determinacdes do caput, quando no

desempenho de suas viagens regulares decorrentes das atribui¢cées do cargo.

Il - N&o serdo autorizadas indenizacdes posteriores a realizacdo do evento,

salvo nos moldes previstos no 85° do art. 3°.

Art. 5° A Secretaria de Financas ou o Prefeito Municipal despachara pela
concessao ou negativa da diaria requerida, devendo, se autorizado o pedido do
solicitante, o ato do Prefeito Municipal e da Secretaria sera publicado com

todas as informagdes exigidas no artigo anterior.

Paragrafo Unico: caso o beneficiado pela diaria seja o Prefeito Municipal, este

devera enderecar seu requerimento ao setor de financas.

Art. 6° As despesas de diarias deverdo seguir o rito da Lei Federal n°
4.320/1964, sendo concedidas mediante prévio empenho e emissédo de nota de

liquidacao e de ordem de pagamento pelo ordenador da despesa.

Paragrafo Unico: As diarias deverdo ser concedidas dentro dos limites do

Crédito Orcamentario.

Art. 7° Sendo deferidas, as diarias serdo pagas mediante transferéncia

bancaria na conta de titularidade do solicitante.

Art. 8° Ao retornar da viagem, o solicitante tera o prazo de até 5 (cinco) dias
para apresentar comprovante de participacdo no evento (certificado) ou de
cumprimento de missdo oficial. Deve ser apresentado, ainda, relatério das
atividades desenvolvidas, sem prejuizo de outros documentos que possam ser

solicitados pelo Departamento de Financas ou pelo Prefeito Municipal.
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Art. 9° O Agente Politico ou Servidor que receber diaria e, por qualquer motivo,

deixar de cumprir a atividade ou missdo designada ou, ainda, ndo cumprir o
disposto no art. 8°, fica obrigado a restitui-la integralmente ao erario no prazo
maximo de 5 (cinco) dias a contar do encerramento previsto de sua atividade,
sob pena de, néo o fazendo, sofrer os descontos correspondentes diretamente
na folha de pagamento, acrescidos de juros e corre¢cdo monetaria, no préximo

recebimento do subsidio ou remuneracao.

81° Na hipoétese do solicitante retornar a sede do Municipio em prazo menor do
que o previsto para seu afastamento, este devera restituir os valores das
diarias recebidos em excesso ao erario nos termos e sob as penas do caput

deste artigo.

§2° Em situagbes de caso fortuito ou forga maior devidamente comprovados,
as penalidades previstas neste artigo poderdo ndo ser aplicadas mediante

justificativa aceita pelo setor de contabilidade.
Art. 10 N&o serdo concedidas diérias:

| — Para n&o haver quaisquer configuragbes de complementagédo de
remuneracao, essas ndo devem ultrapassar o limite mensal de 12 (doze)

diarias e o limite anual de 72 (setenta e duas) diarias por solicitante;

Il — A pessoa que nao seja agente publico da administracao publica municipal,

salvo no caso de servidores cedidos ao executivo.

Paragrafo Unico: Os motoristas que realizarem viagens regulares em
desempenho de suas funcdes tipicas do cargo, ndo se vinculara aos limites

fixados no inciso I.

Art. 11 As despesas decorrentes da execucdo desta Lei correrdo a conta de

dotacdes orcamentarias proprias, vinculando-se ao setor solicitante.
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Art. 12 Os valores das diarias correspondem aos descritos no anexo |, 0s

anexos Il e Il integram a presente lei para fins de requerimento e comprovacéo

do atestado de viagem e diaria.

Art. 13 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se o
Artigo 19 da Lei Municipal 07/1993.

Edificio da Prefeitura Municipal de Mato Rico,
12 de dezembro de 2018.

™~

/

——

Marcel Jayre Mendes dos Santos
Prefeito Municipal
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ANEXO | — VALORES DAS DIARIAS

= Deslocamento a Servico, somente refeicdo: (idae vo  lta)
Ate 100 km R$ 25,00
De 101 km a 300 km R$ 35,00
Acima de 300 Km R$ 60,00
= Deslocamento a Servico com Pernoite: (ida e volta)
(Obrigatéria comprovagdo com Nota Fiscal)
De 101 km a 400 km R$ 120,00
Acima de 400 Km R$ 160,00
= Deslocamento para Representacao: (ida e volta)
Ate 100 km R$ 40,00
De 101 km a 400 km R$ 60,00
Acima de 400 Km R$ 100,00
= Deslocamento para Representacdo com Pernoite: (ida e volta)
= (Obrigatéria comprovacao com Nota Fiscal)
De 101 km a 400 km R$ 160,00
Acima de 400 Km R$ 260,00
= Deslocamento Prefeito Municipal e Vice Prefeito sem Pernoite
De 101 km a 400 km R$ 60,00
Acima de 400 Km R$ 100,00
= Deslocamento Prefeito Municipal e Vice Prefeito com Pernoite
(Obrigatéria comprovagdo com Nota Fiscal)
Acima de 400 Km R$ 260,00
Capital de Estado R$ 390,00
Capital Federal R$ 585,00
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Requerimento de Diéria

NOME:

CARGO:

SECRETARIA/SETOR:

RG:

CPF:

CELULAR:

VEICULO UTILIZADO: PLACA: KM:

DATA DO PEDIDO DE DIARIA:

QUANTIDADE DE DIARIAS:

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE DESLOCAMENTO:

Data de Horario de Deslocamento Local do
Deslocamento | | SAIDA CHEGADA | Deslocamento

Declaro para os devidos fins, conforme Lei 07/1993 e Decreto 03/2018, que
todas as diarias ora requeridas estdo de acordo com a legislacéo.
Assinatura do Requerente:

Autorizo e Aprovo o presente requerimento de diéria, atestando, a frequéncia.
Assinatura do Chefe e Ordenador de Despesas:

Mato Rico de /2018
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ANEXO Il

RELATORIO DE VIAGEM E ATESTADO DE DIARIA

Nome do Servidor/Viajante: CPF:
Secretar ia: Cargo:
TRECHO DA VIAGEM
Origem Destino Dia/més Horario Horario
Saida Retorno
DESCRICAO DO VEICULO UTILIZADO NA VIAGEM
Veiculo Placa Motorista Km Inicial

TIPO DO EVENTO (Informar: Reunido, curso, palestra, servico)

OBJETIVO/JU STIFICATIVA DA VIAGEM (Descrever detalhadamente)

Pessoa — Empresa — Orgdo Publico (Carimbar e assinar)

Data: / /2018.

Assinatura do Beneficiario/Viajante

Assinatura do Responsavel no Setor

Anotagbes Tesouraria/Financeiro

Valor Liberado R$

Deposito:Banco C/C:

Data: /




